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Propriétaires, membre et invités dans Teams. Qui fait quoi ?

Lorsque vous créez une équipe dans Teams, les utilisateurs inscrits a cette équipe peuvent
avoir différents profils et des droits associés a ces profils. Détaillons ensemble ce que I'on
peut faire dans Teams en fonction de son profil.

Toutes les manipulations décrites dans ce document, se font a partir de I'onglet

« Equipes » de votre interface Teams.

ﬁquipirs

Qui attribue les droits et ou peut-il les attribuer ?

Au moment de la création d’une équipe dans Teams, la personne a |'origine de la création
devient automatiquement le propriétaire de cette équipe. Puis, au moment de I'inscription
des utilisateurs, il peut choisir de les nommer membre ou propriétaire.

Pour choisir le profil a attribuer a un individu, il vous suffit de faire dérouler la liste en face
du nom de la personne a inscrire et de choisir son profil.

Commencez a taper un Nom ou un groupe
Audrey KERAVAL 'I_r
0 AUDREY.KERAVAL Membre v | X

Propriétaire

Membre

Vous pouvez également changer le profil d’un utilisateur déja inscrit. |l vous suffit de :
e Cliquer sur les 3 points en face de I'intitulé de votre équipe Teams
e Choisir 'option « Gérer I'équipe »

Test BAS Sophie

zénéral

n T5| Mixage
181 Gérer I'équipe

Accéder a la liste déroulante en face du nom de l"utilisateur pour qui vous décidez de
changer le profil. Vous remarquerez que les propriétaires et les membres sont
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- Propriétaires (1)

Mom Boste Lieu de travail Balizes @ Rdle

e&) Sophie SERL.. Propriétaire

~ Membres et invités (2)

Mom Poste Lieu de travail Balises @ Rale
M@ mouzat.arnaud ... Invité X
0 Audrey KERAVAL ¢ Membre »v X
Propriétaire
Membre

~

Vous ne pouvez pas attribuer le profil « invité » a un membre de votre
équipe, méme si vous en étes propriétaire. C’est I'application Teams qui
attribue ce réle a toute personne qui est inscrite dans une équipe avec une
adresse non UCA (comme par exemple une adresse @gmail). Vous ne
pourrez pas changer le profil d’un invité (il ne peut pas devenir membre .

- J

Quels sont les droits généraux selon les profils ?

Propriétaires (ils cumulent leurs droits avec ceux des membres et invités)
Les propriétaires d’équipe gerent les parameétres de I'équipe. lls peuvent :
e Ajouter et supprimer des membres, propriétaires et invités
e Créer, modifier ou supprimer une équipe
e Définir les autorisations au sein de I’équipe

Pour définir les autorisations, il vous suffit de cliquer sur « Gérer I’équipe » (cf. copie d’écran
page 1) et de choisir I'onglet parametres. Vous pouvez alors déplier les listes des
autorisations des autres utilisateurs et procéder a la configuration pour votre équipe.

Paramétres

Membres  Demandes en attente  Canaux| Spalications  Analyse

Cette équipe contient des invités,

» Image de I'équipe Ajouter une image de 'équipe

+  Autorisations des membres de canal, I'ajout d'applications, et plus encore

+  Autorisations invité Activer la création de canaux

+ @mentions Choisissez les membres autorisés a utiliser les mentions @équipe et @canal



Membres
Les membres sont des membres de I’équipe. lls peuvent :
e Participer a des conversations
e Créer des canaux dans I'équipe
e Partager des fichiers, les afficher, les télécharger, les modifier

Invités
Les invités sont des personnes extérieures a I’'UCA. lls peuvent :
e Participer a des conversations
e Créer des canaux dans I'équipe
e Partager des fichiers dans des canaux mais pas dans des conversations

Vous trouverez tous les droits détaillés en fonction des profils ci-dessous
(document inspiré du support technique de Microsoft)

Fonctionnalité Propriétaire Membre Invité
Créer un canal v

Participer a une conversation dans un canal v v 4
Partager un fichier dans un canal v v v
Partager un fichier dans une conversation v v

Ajouter des applications (par exemple : Forms) Vi v

Démarrer ou planifier une réunion via un canal v v v
Peut étre invité par le biais d'une équipe TEAMS X/
Supprimer ou modifier les messages publiés 4 v

Ajouter ou supprimer des membres et des invités V.

Modifier ou supprimer une équipe 4

Modifier la photo de I'équipe v

Ajouter des invités dans une équipe v

Affichage automatiques de canaux pour toute I'équipe v




