POLE INGENIERIE PEDAGOGIQUE
- ET PRODUCTION AUDIOVISUELLE

Université Clermont Auvergne

Fiche outil : ou (re)trouver le lien pour accéder a ma réunion Teams ?

Suivant la procédure que vous avez utilisée pour planifier une classe virtuelle avec vos étudiants, vous aurez différentes possibilités, que

vous soyez enseignant ou étudiant, pour retrouver le lien vous permettant d’accéder a cette classe virtuelle le jour J.
J*U

®
Vous avez créé une « Réunion Teams Classe virtuelle » depuis Moodle m

Pour I’enseignant \ Pour les étudiants
* Calendrier Teams Aucun événement n’apparait dans le calendrier Teams
Zimbl’G" Messagerie professionnelle Une notification est envoyée dans la Aucune notification n’est envoyée dans la
UCA Zimbra messagerie avec un lien vers la classe messagerie
virtuelle
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moodle Espace de cours Moodle Un lien vers la classe virtuelle est créé et est accessible depuis I’espace de cours
Kl [REUNION] test
Calendrier Moodle Un événement est créé dans le calendrier Moodle si la classe virtuelle a été créée avec une
date et heure de début et de fin.
Calendrier

Aujourd’hui vendredi 20 novembre

W test cours créé par admin:
\w | [REUNION] test2 (Début réunion
Teams)
W testcours créé par admin:
[REUNION] test2 (Fin réunion Teams]
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Vous avez planifié une « Réunion » depuis une équipe Teams

Pour I’enseignant \ Pour les étudiants

%

Calendrier Teams

Aucun événement n’apparait dans le calendrier Teams

Equipe Teams

Dans le canal « Général » de I'’équipe Teams concernée, un événement a été généré dans
I’espace de discussion avec un lien direct vers la réunion Teams.

) Sophie SERINDAT 22:20
Yo | A planifié une réunion

test

vendredi 20 novembre 2020 @ 22:30

¢+ Répondre

&) zimbra

Messagerie professionnelle
UCA Zimbra

Une notification est envoyée dans la messagerie avec une invitation « Zimbra » pour
laquelle une action est demandée (accepter, a confirmer, refuser).
Cette notification contient un lien vers la réunion Teams.

MNous rejoindre sur votre ordinateur ou votre appareil mohile
test Cligay iei pour participer 3 13 rdunion
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© Vendredi 20 Novemnbre 2020 22:30 - 23:00 Rejoindre 4 I'aide d'un appareil de vidéoconférence
GMT +01:00 Bruselles, Copenhague. Madncl, Pars

et

~ sophicsermdetucady

Ve e 26 hre
e Sephie SERTIDAT bt i 265 Horeem

e o accepte v P Acontemsr B Retuss = % Propessr un nouved Basw —
1200
encvize | |7 Calencrier v
2000
2100
2200
* A e

Vous étes invité & participer a une réunion Microsoft Teams

Calendrier professionnel
UCA Zimbra

Une fois I'invitation acceptée, un événement est généré dans votre calendrier professionnel

UCA Zimbra aux dates et heures de la réunion Teams. En double cliquant sur cet événement,
vous accéder alors au lien de votre réunion Teams.

Une fois que vous avez accepteé l’invitation, le mail que vous aviez regu

disparait alors de la liste de vos mails.

Mail  Contacts  Calendrier  Taches  Préférences [JEESE%] .
Fermer 4P BB Actions v

Vous &tes invité & participer & une réunion Microsoft Teams

Nous rejoindre sur votre ordinateur ou votre appareil mobile

Cliquez ici pour participer a la réunion<https://teams.microsoft.com/|/meetup-join/19%
8994-3eb65a86¢f66%22%7d>

o Accepti v Wous aver accepté limitation

thEt Rejoindre a l'aide d'un appareil de vidéoconférence
ates 20 Moy 20, de 22:30 & 23:00 GMT = 01:00 Bruxelles, Copenhague, Madrid, Paris teams@vc.uca.fr
o ID de la vidéoconférence: 128 310 638 3

Autres instructions relatives 4 la numérotation VTC <https://pexip.me/teams/vc.uca fr/1
Pour en savoir plus<https://aka.ms/JoinTeamsMeeting > | Options de réunion<https://t
messageld=16059077470658language=fr-FR>
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Vous avez planifié une « Réunion » depuis le calendrier Teams

Calendrier

Pour I’enseignant

Pour les étudiants

%

Calendrier Teams

Un événement a été généré dans le
calendrier Teams. On peut accéder a la
réunion ou a ses caractéristiques en cliquant
sur I’encart.

Test

. _— Rejoindre
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Aucun événement n’apparait dans le
calendrier Teams

&) zimbra

Messagerie professionnelle
UCA Zimbra

Aucune notification n’est envoyée dans la
messagerie

Une notification est envoyée dans la
messagerie avec une invitation « Zimbra »
pour laquelle une action est demandée
(accepter, a confirmer, refuser).
Cette notification contient un lien vers la
réunion Teams.

(cf copies d’écran ci-dessus)

Calendrier professionnel
UCA Zimbra

Aucun événement n’est créé dans le
calendrier Zimbra

Une fois l'invitation acceptée, un événement
est généré dans le calendrier professionnel
UCA Zimbra aux dates et heures de la
réunion Teams. En double cliquant sur cet
événement, on accéde alors au lien de votre
réunion Teams.

(cf copies d’écran ci-dessus)

Nous vous conseillons vivement de centraliser toutes les informations concernant I’accés a votre cours en ligne par exemple
dans la plateforme Moodle ou dans une « feuille de route » dédiée afin d’éviter de perdre les étudiants en cours de route !




