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COMMENT FAIRE UN SONDAGE RAPIDE DANS UNE REUNION 
TEAMS AVEC FORMS 

 

Il est possible de sonder les participants d’une réunion Teams à partir du module 
Conversation, par le biais de l’application Forms. 
 

 

Le recours à un sondage Forms dans une réunion TEAMS peut s’avérer utile pour 
dynamiser le cours, ou pour remobiliser rapidement l’attention des participants. 

 
 Etape 1 : 

Lors d’une réunion ou d’une classe virtuelle, cliquer sur me module Conversation de la barre 
d’outils : 

 
 Etape 2 : 

Dans la barre d’outils du module Conversation, cliquer sur “Extensions de messagerie” : 

 
 

 Etape 3 : 
Dans la fenêtre qui s’ouvre, cliquer sur Forms s’il apparaît. Dans le cas contraire, taper 
“Forms” dans la zone de recherche : 

 
 

 Etape 4 
 
Compléter la fenêtre qui s’ouvre comme suit : 
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Pour aller plus vite, vous pouvez au préalable préparer vos questions et vos 
propositions sur un document avant votre session. Ainsi, vous n’aurez plus qu’à faire 
des copier-coller ! 

 
 
Un aperçu du sondage apparaît : 
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 Etape 5 

 
Cliquer sur Envoyer.  
 
Le sondage apparaîtra ensuite dans le module de Conversation de tous les participants, et ils 
pourront y répondre directement :  
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*Conservation des questionnaires et suivi des résultats 

Les sondages rapides effectués via Teams sont conservés dans l’application Forms 
d’Office 365 (https://forms.office.com). A partir du lien cité, vous pourrez consulter 
les réponses, afficher les statistiques, ou exporter les résultats en format Excel. 

Si vous n’avez pas coché la case “Garder les réponses anonymes” lors de la création 
du sondage, vous pourrez voir les réponses données par chacun des participants. 

 


