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1. Enseigner a distance, gqu'est-ce que ca change ?

En présentiel, il est facile de vérifier que tous les étudiants accédent aux documents mis a leur disposition,
d’échanger avec eux lors de séances collectives ou individuelles, d’avoir du feedback en classe sur ce qui
est compris ou ce qui reste flou pour eux.

A distance, c’est différent. Il faut passer par d’autres modalités tout en conservant les intentions

pédagogiques du présentiel :

® Mettre des ressources d'apprentissage a disposition de vos étudiants ;
® Communiquer avec les étudiants ;
® Proposer des activités d’apprentissage aux étudiants ;

® Assurer un suivi des apprentissages en fournissant des feedbacks collectifs et individuels.

On vous demande, dans les circonstances actuelles, de penser des activités pédagogiques a distance d’
une semaine sur l'autre. Dans ce contexte d’urgence, nous conseillons d’investir un minimum de temps
dans la transmission des connaissances et de concentrer vos efforts pour soutenir, animer et

accompagner vos étudiants.

Voici quelgues conseils généraux (/quelques-conseils-generaux-pour-enseigner-a-distance-198458.

kjsp?RH=1521217320190)
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2. Faire cours a distance : par ou commencer ?

Nous vous proposons ci-dessous une « feuille de route » précisant les différentes actions a mettre en
ceuvre pour passer votre cours a distance en urgence. N’hésitez pas a vous approprier les étapes ci-
dessous (ce ne sont que des exemples) et a aller plus loin si vous le souhaitez en consultant la page

dédiée Enseigner a distance - Pour aller plus loin(https://ippa.uca.fr/enseigner-a-distance-pour-aller-

plus-loin). ()

2.1 PREPAREZ VOTRE MATERIEL PEDAGOGIQUE

® Utilisez vos propres ressources

Commencez par faire le tour de tout le matériel pédagogique que vous avez déja et qui vous semble
approprié : vos supports PowerPoint, votre syllabus de cours, vos notes de cours, des livres de référence,
etc. Si besoin, complétez a minima ces supports afin de les rendre compréhensibles sans vos explications
orales. Pour vos supports powerpoint par exemple, veillez a ajouter les explications (orales ou écrites) pour

chacune de vos diapositives, par exemple dans la partie « commentaires » en bas des slides.

® Utilisez des ressources en ligne existantes

Vous trouverez énormément de ressources en ligne que vous pouvez réutiliser partiellement ou totalement
pour vos enseignements en ligne. Faites le tri : ne submergez vos étudiants de ressources, choisissez
celles qui vous semblent les plus pertinentes. Acceptez que c’est une situation exceptionnelle et que vous
ne pourrez probablement pas faire tout votre programme comme prévu. Nous vous proposons une liste de

banques de ressources sur une page dédiée : Utilisez des ressources en ligne existantes(https://ippa.

uca.fr/utilisez-des-ressources-en-ligne-existantes). ()

2.2 STRUCTUREZ LA DIFFUSION DE VOS CONTENUS

Maintenant que vous avez vos ressources, vous devez mettre en place un espace de cours numérique
pour pouvoir mettre vos contenus a disposition de vos étudiants. Vous allez reconstruire votre salle de

classe dans Moodle !

® Qu'est-ce qu'un espace de cours ?
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Un espace de cours est un espace numérique dédié a un enseignement et réservé aux enseignants et
étudiants du cours concerné. Il regroupe de maniére organisée I'ensemble des ressources et activités
proposées aux étudiants et permet de mettre en place une communication a distance. A 'UCA, les
espaces de cours sont hébergés sur la plateforme de cours en ligne Moodle(https://ent.uca.fr/moodle/my/)

accessible depuis I'ENT.

Vous pouvez également consulter un exemple d'espace de cours(https://ent.uca.fr/moodle/course/view.

php?id=10051) avec différentes activités et ressources. Cet espace contient des tutoriels "Moodle", afin de

vous aider & comprendre comment il a été créé.

® Avous de jouer

® Créez votre espace de cours dans Moodle(https://ippa.uca.fr/medias/fichier/creer-espace-

cours-vlémars2020_1585670139645-pdf?ID_FICHE=11371&INLINE=FALSE)

® Ajoutez ou modifiez les sections pour organiser vos contenus (par semaines ou par themes)

(tutoriel bientdt disponible)

® Déposez des documents(https://ippa.uca.fr/medias/fichier/tutoriel-moodle-deposer-un-

document-en-ligne_1585670161286-pdf?ID_FICHE=11371&INLINE=FALSE) en les agencant

dans les différentes sections

® Intégrer des vidéos externes et des URL (https://ippa.uca.fr/medias/fichier/tutoriel-moodle-

integrer-une-video-externe-ou-un-lien-url_1585670182187-pdf?
ID_FICHE=11371&INLINE=FALSE) dans les différentes sections

® Inscrivez vos étudiants a votre espace de cours(https://ippa.uca.fr/medias/fichier/tutoriel-

moodle-inscrire-des-utilisateurs-dans-un-espace-de-cours_1585670207492-pdf?

ID_FICHE=11371&INLINE=FALSE)

Et voila, c’est parti ! Vos étudiants ont maintenant accés a vos supports de cours. Mais le savent-ils ? ()

2.3 COMMUNIQUEZ AVEC VOS ETUDIANTS

Tout au long de vos enseignements en ligne, vous allez devoir étre un guide pour vos étudiants. Ce sera
a vous de leur expliquer ou vous en étes dans le cours, ce que vous attendez d’eux, ce qu'ils doivent faire,
etc. Pour cela, nous vous proposons ci-dessous quelques actions qui faciliteront leur compréhension et

leur travail.

® Présentez votre espace de cours en lighe

Pour débuter votre espace de cours en ligne, tout en haut de la page, précisez les caractéristiques de

votre cours pour que les étudiants comprennent bien ou ils se trouvent par rapport a leur maquette. Vous
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pouvez par exemple spécifier votre nom, celui de votre cours, les objectifs et le programme de votre cours.

Pour intégrer ces informations dans votre espace de cours, vous devez utiliser la fonctionnalité "Etiquette"

de Moodle (apprenez a créer une étiquette dans Moodle(https://opencast.dsi.uca.fr/paella/ui/watch.

htm|?id=985cc0le-ef82-4a7b-a41b-fc10c9f181c9)).

Présentez ensuite le déroulement de votre cours grace a un tableau récapitulatif comme celui présenté

par exemple dans la page dédiée Planifiez/scénarisez vos séances de cours(https://ippa.uca.fr

/planifiez-scenarisez-vos-seances-de-cours).

® Diffusez les informations nécessaires a vos étudiants

Au moment de la mise en place de votre espace de cours, prévenez vos étudiants et assurez-vous qu'ils
accédent a ce que vous proposez en ligne. Envoyez un message par voie électronique pour préciser que
votre enseignement va étre assuré a distance. Communiquez I'adresse de la page Moodle ou I'adresse de

tout autre outil que vous comptez utiliser.

Ensuite, écrivez régulierement sur le forum des Annonces qui est présent par défaut dans votre espace
de cours afin de présenter au fur et a mesure I'avancée du cours. Attention, ce forum est a sens unique. |l
sert a donner de I'information aux étudiants (apprenez a utiliser le forum des Annonces Moodle(

https://opencast.dsi.uca.fr/paella/ui/watch.html|?id=aaelf253-5bfd-4285-b685-4627d14f03aa)).

® Echangez avec vos étudiants

Toujours au début de votre espace de cours, créez un forum général et imposez l'utilisation de ce forum
pour les échanges entre vous. Cet outil vous permet d’étre présent en ligne et de répondre aux questions
des étudiants sur le cours. Les étudiants, surtout en Licence 1, vont avoir du mal & étre autonomes, alors n’
hésitez pas a poster régulierement des messages pour les encourager a s'organiser et a avancer dans
votre cours (apprenez a gérer des forums dans Moodle(https://opencast.dsi.uca.fr/paella/ui/watch.

html?id=aaelf253-5bfd-4285-b685-4627d14f03aa)).

® Précisez ce que vous attendez de vos étudiants

Au début de chacune de vos sections, rédigez des consignes de travail précises pour la semaine en
cours. Vous pouvez écrire ces consignes dans une étiquette au début de la section (apprenez a créer une
étiguette dans Moaodle(https://opencast.dsi.uca.fr/paella/ui/watch.html?id=985cc0le-ef82-4a7b-a4lb-
fc10c9f181c9)). ()

2.4 PROPOSEZ DES ACTIVITES EN LIGNE A VOS ETUDIANTS
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Il est essentiel de proposer régulierement des exercices a distance pour permettre a vos étudiants de
mobiliser les connaissances de votre cours et vous permettre de vérifier que vos étudiants ont bien compris

et sont capables de manipuler les notions essentielles de votre cours...

Vous pouvez proposer :

® Des activités courtes dans un forum que vous pourrez corriger collectivement (apprenez a

utiliser un forum dans Moodle(https://opencast.dsi.uca.fr/paella/ui/watch.html?id=aaelf253-

5bfd-4285-b685-4627d14f03aa)). Vous pouvez par exemple demander d'illustrer une notion du cours,
de synthétiser les grandes idées du cours, etc. C'est a vous d'initier la discussion dans le forum avec
la question que vous posez a vos étudiants et de conclure le forum par une synthése des échanges.

® Des exercices d’'application du cours a des moments « jalons » comme par exemple a la fin de

chaque grand théme en proposant aux étudiants de déposer un devoir a rendre dans la plateforme
(apprenez a configurer le dépdt de devoirs dans Moodle(https://ippa.uca.fr/medias/fichier/kit-

devoir-1_1585726911358-pdf?ID_FICHE=11371&INLINE=FALSE)). ()

2.5 SUIVEZ L’ACTIVITE DE VOS ETUDIANTS A DISTANCE

Difficile de savoir comment vos étudiants s’en sortent a distance, surtout si vous avez des grandes
cohortes. Vous pouvez utiliser les outils de suivi de la plateforme afin de vérifier que vos étudiants sont
présents dans votre cours en ligne et, si besoin, de vous enquérir de ceux qui ne se connectent pas pour
en connaitre les raisons et leur apporter une aide si nécessaire. Une simple consultation de la liste des
utilisateurs de votre espace de cours (en cliquant sur "Utilisateurs" puis "Utilisateurs inscrits") vous permet

d’afficher tous les utilisateurs sous forme de liste et de consulter le dernier accés au cours.

Vous pouvez aussi choisir de respecter une présence en ligne aux heures fixées par votre emploi du

temps dans ADE et de prendre ce temps pour étre par exemple présent dans le forum général du cours.

Si vous constatez que certains de vos étudiants rencontrent des difficultés pour apprendre a distance, vous
pouvez leur préciser qu’'une page leur est consacrée sur ce site avec des tutoriels techniques ainsi que des

conseils méthodologiques : Apprendre a distance(https://ippa.uca.fr/apprendre-a-distance).

Présentation(https://ippa.uca.fr/presentation)

Qui_sommes-nous ?(https://ippa.uca.fr/presentation/qui-sommes-nous)
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Nos missions(https://ippa.uca.fr/presentation/nos-missions)
L 'équi pe(https://ippa.uca.fr/presentati on/l equipe)

Ou nous trouver(https://ippa.uca.fr/presentati on/ou-nous-trouver)

Formulaires de demande spécifique(https://ippa.uca.fr/presentation/ou-nous-trouver/formul aires-de-

demande)

Qui_contacter en fonction de vos besoins ?(https:/ippa.uca.fr/presentation/qui-contacter-en-fonction-de-vos-

besoins)
Palitigue d'innovation pédagogique(https://ippa.uca.fr/presentation/politi que-dinnovati on-pedagogi que)
Ambassadeurs et ambassadrices du pdle | PPA (https://ippa.uca.fr/presentation/ambassadeurs-et-

ambassadrices-du-pole-ippa)
Learn'in Auvergne(https://ippa.uca.fr/presentation/l earnin-auvergne)

Approche par Compétences

Accompagnement et projets(https://ippa.uca.fr/accompagnement)

Charte d'accompagnement(https://i ppa.uca.fr/accompagnement/charte-daccompagnement-2)
Thématiques des projets

Pédagoqi e active(https://ippa.uca.fr/accompagnement/pedagogi e-active)

Approche par compétences(https://ippa.uca.fr/accompagnement/approche-par-competences-2)

Enseignement hybride et a distance(https://i ppa.uca.fr/accompagnement/enseignement-hybride-et-a-

distance)

Réalités immersives et simulations(https://ippa.uca.fr/accompagnement/realites-immersives-et-

simulations)

Recherche(https://ippa.uca.fr/accompagnement/recherche)
Espaces d'apprentissage innovants(https://i ppa.uca.fr/accompagnement/espaces-dapprenti ssage-innovants
)

Appel aprojets

Appel a projets actuellement ouvert(https://ippa.uca.fr/accompagnement/appel -a-proj ets-a-venir)

Appel aprojets en cours d'accompagnement(https://ippa.uca.fr/accompagnement/appel -a-proj ets-en-

cours)

Appels a projets précédents(https://i ppa.uca.fr/accompagnement/vos-proj ets)

Accompagnement et valorisation

Production audiovisuelle(https:.//ippa.uca.fr/accompagnement/producti on-audiovisuell €)

Valorisez vos expériences pédagogiques(https://i ppa.uca.fr/accompagnement/val orisez-vos-experiences-

pedagogiques)
Vidéothéque des projets(https:.//i ppa.uca.fr/accompagnement/videotheque-des-proj ets)

Formations(https://ippa.uca.fr/formations)

Offre de formation 2023-2024(https.//ippa.uca.fr/formations/offre-de-formation-2023-2024)
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Formation des nouveaux enseignants-chercheurs(https://ippa.uca.fr/formati ons/formati on-des-nouveaux-

enseignants-chercheurs)

(Se) former avec les MOOC(https://ippa.uca.fr/formations/se-former-avec-les-mooc)

Ressources(https://ippa.uca.fr/ressources)

Guides, fiches et tutoriels

Tutoriels(https://ippa.uca.fr/ressources/tutoriels)
Pédagoqi e innovante(https://ippa.uca.fr/ressources/pedagogie-innovante)

Guide de I'enseignant-réf érent(https://i ppa.uca.fr/ressources/guide-de-lenseignant-referent)

Modalités d'enseignement

Enseigner en format hybride(https://ippa.uca.fr/ressources/enseigner-en-format-hybride)

Enseigner en format comodal (https://ippa.uca.fr/ressources/ensei gner-en-format-comodal)

Enseigner et évaluer a distance(https://ippa.uca.fr/ressources/enseigner-et-eval uer-a-distance)

Outils pédagogiques numériques(https://ippa.uca.fr/ressources/outils)
Espaces d'apprentissage innovants(https://ippa.uca.fr/ressources/espaces-dapprentissage-innovants)

L e L abo Pédagogique (Cézeaux)(https://ippa.uca.fr/ressources/espaces-dapprenti ssage-innovants/salle-
dexperimentati on-pedagogi que-au-pme-des-cezeaux)

Innovia (Gergovia)(https://ippa.uca.fr/ressources/espaces-dapprenti ssage-innovants/innovia-lieu-

dexperimentation-pedagogi que-sur-le-site-gergovia)

Ressources externes(https://ippa.uca.fr/ressources/sites-recommandes)

Sites web(https://ippa.uca.fr/ressources/sites-recommandes/sites-web)

Velille techno-pédagogique(https://ippa.uca.fr/ressources/sites-recommandes/l a-veill e-cest-auj ourdhui)
Ouvrages de pédagogie universitaire(https://ippa.uca.fr/ressources/sites-recommandes/ouvrages-de-
pedagogie-universitaire)

WebTV UCA (https://ippa.uca.fr/ressources/sites-recommandes/webtv-uca)
Plagiat(https://ippa.uca.fr/ressources/sites-recommandes/plagiat)

Enseigner et apprendre avec I’ |A dans |’ enseignement supérieur (https://ippa.uca.fr/ressources/sites-

recommandes/ensei gner-et-apprendre-avec-li a-dans-lensei gnement-superieur)

évenements

Journées de la Pédagogie Universitaire (JPU)(https://ippa.uca.fr/journees-de-la-pedagogie-universitaire-j pu)
Journées Partage d'Expériences en Pédagogie | nnovante (PEPI)(https://ippa.uca.fr/journees-partage-

dexperiences-en-pedagogie-innovante-pepi)

PEPI 2024 (https://ippa.uca.fr/journees-partage-dexperiences-en-pedagogi e-i nnovante-pepi/pepi-2024)
PEPI 2023(https://ippa.uca.fr/journees-partage-dexperiences-en-pedagogi e-innovante-pepi/pepi-2023)
PEPI 2022(https://ippa.uca.fr/journees-partage-dexperiences-en-pedagogi e-i nnovante-pepi/pepi-2022)
PEPI 2019(https://ippa.uca.fr/journees-partage-dexperiences-en-pedagogi e-innovante-pepi/pepi-2019)
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PEPI 2018(https://ippa.uca.fr/journees-partage-dexperiences-en-pedagogi e-innovante-pepi/pepi-2018)

Cafés pédagogiques(https://ippa.uca.fr/caf es-pedagogiques)

Partages en Pédagogie Universitaire Innovante (PPUI) (https://ippa.uca.fr/partages-en-pedagogie-
universitaire-innovante-ppui)

Matinée de la pédagogie et des réalités immersives 2021 (https://ippa.uca.fr/matinee-de-la-pedagogie-et-des-
realites-immersives-2021)

Journées des pédagogies immersives numériques(https://ippa.uca.fr/journees-des-pedagogies-immersives-

numeriques-2)

Approche par Compétences(https://ippa.uca.fr/approche-par-competences)
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